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Office 365 Educativo



¿Qué es Office 365 Educación?

Office 365 Educación es un conjunto de servicios que te permite

colaborar con las tareas escolares y compartirlas con profesores que

trabajen en una institución académica y para los alumnos que estén

inscritos actualmente en centros educativos.

Este servicio incluye Office Online (Word, PowerPoint, Excel y

OneNote), almacenamiento personal ilimitado en la nube

Información sobre herramientas acerca del almacenamiento personal
ilimitado en la nube, Yammer y sitios de SharePoint.



¿Qué es Office 365 Educación?

Ver Video: https://youtu.be/c5W4Obr9M3c

https://youtu.be/c5W4Obr9M3c


ONE DRIVE

ÅGuardatus archivosde trabajoen OneDriveparala Institucióny así,siemprelosllevarás
contigo.

ÅAlmacenade forma seguratodos tus archivosy compárteloscon tus compañerosde
trabajo. ConOneDrivecadausuarioobtendrá1 TBdeespaciodealmacenaje.

ÅSincronizalos archivosentre dispositivosy accedea ellosdesdecualquierlugar, incluso
sino tienesconexión.

ÅCompartede forma seguralos archivoscon compañerosde trabajo y Alumnos; tú
controlasquiénpuedevery editarcadaunode losarchivos.



ONE DRIVE

Ver video: https://youtu.be/Ujn0oOFskXk

https://youtu.be/Ujn0oOFskXk


MICROSOFT  TEAMS

ÅLos equipos son un centro digital que reúne conversaciones,
contenido y aplicacionesen un solo lugar. Los educadorespueden
crearaulascolaborativas,conectarseen comunidadesde aprendizaje
profesionaly comunicarsecon el personalde la escueladesdeuna
únicaexperienciaen Office365Education.

ÅConozcamas:

Åhttps://www.microsoft.com/es-
es/education/products/teams/default.aspx

https://www.microsoft.com/es-es/education/products/teams/default.aspx


MICROSOFT  TEMS

Ver Video: https://youtu.be/F_sS3-LFgrI

https://youtu.be/F_sS3-LFgrI


OneNote

ÅOrganice los materiales de la clase y prepare las tareas con texto
escrito a mano, contenido web, incluso audio y video desde sus
dispositivos. Luego, colabore fácilmente con estudiantes y
colegas.

ÅConozca mas:

Åhttps://education.microsoft.com/GetTrained/OneNoteOne-Stop

Åhttps://www.onenoteineducation.com/?omkt=es-ES

https://education.microsoft.com/GetTrained/OneNoteOne-Stop
https://www.onenoteineducation.com/?omkt=es-ES


OneNote

Ver Video:
https://youtu.be/My7jLCfhcZo

Ver Video:
https://youtu.be/o3bjzQAHMkA

Ver Video:
https://youtu.be/50i0_3kSjg0

https://youtu.be/My7jLCfhcZo
https://youtu.be/o3bjzQAHMkA
https://youtu.be/50i0_3kSjg0


Bloc de notas de clase de 
OneNote

LaaplicaciónBlocde notasde clasede OneNoteesunaaplicaciónque le ayudaa configurarOneNoteparasusclases.

Estaaplicacióncreaun blocde notasde clasequeincluyetres tiposde blocsde notassecundarios:

ÅBloc de notas de estudiante: blocs de notas privados que se comparten entre cada profesor y sus alumnos

individuales. Losprofesorespuedenaccedera estosblocsde notas en cualquiermomento, pero los alumnosno

puedenver losde otrosalumnos.

ÅBibliotecade contenido: blocde notasparaque losprofesorescompartanmaterialesdel cursocon losalumnos. Los

profesorespuedenagregary editar susmateriales,peroparalosalumnosel blocde notasesde sololectura.

ÅEspaciode colaboración: bloc de notas que todos los alumnosy el profesor de la clasecomparteny organizany

dondecolaboran.



Bloc de notas de clase de 
OneNote

Ver Video: https://youtu.be/bItEA9wKpGg 

https://youtu.be/bItEA9wKpGg


Colaboren con documentos  
Office 2016  Online.

ÅInvita a grupos pequeñoso grandesa trabajar simultáneamentecontigo en Word,
Excel,PowerPoint 2016u OfficeOnline. Añadecosas,respondea preguntasy realiza
un seguimientode lasactualizacionesenunaúnicaversiónde tu documento.

•Colaborar en libros de Excel al mismo tiempo con la co-autoría.

•Colaborar en documentos de Word con coautoría en tiempo real.

•Trabajar conjuntamente en presentaciones de PowerPoint.

https://support.office.com/es-es/article/Colaborar-en-libros-de-Excel-al-mismo-tiempo-con-la-co-autor%c3%ada-7152aa8b-b791-414c-a3bb-3024e46fb104?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-es/article/Colaborar-en-documentos-de-Word-con-coautor%c3%ada-en-tiempo-real-7dd3040c-3f30-4fdd-bab0-8586492a1f1d?ui=es-ES&rs=es-ES&ad=ES
https://support.office.com/es-ES/article/Trabajar-conjuntamente-en-presentaciones-de-PowerPoint-0c30ee3f-8674-4f0e-97be-89cf2892a34d


Colaboren juntos en documentos  
Office 2016  Online.

Ver Video: https://youtu.be/vjzAdQz429M

https://youtu.be/vjzAdQz429M


Microsoft Forms

Con Microsoft Forms, podrá crear cuestionarios y encuestas, además de ver los resultados

enseguida fácilmente. Al crear un cuestionario o formulario, puede invitar a otros usuarios para que

respondan con cualquier explorador web o incluso con dispositivos móviles. A medida que se

envían los resultados, podrá usar análisis incorporados para evaluar las respuestas. Los datos de

formulario, como los resultados de cuestionarios, pueden exportarse fácilmente a Excel para realizar

análisis adicionales o asignar notas.

Conozca mas: https://support.office.com/es-es/forms

https://support.office.com/es-es/forms


Microsoft Forms

Ver Video: https://youtu.be/sAqgYmng3Ps

https://youtu.be/sAqgYmng3Ps


Microsoft Yammer

Yammeres una red social privada para organizacionesy se ha creado en torno a formas de

comunicaciónabierta. Por ejemplo,puedeusarlopara solucionarde maneraeficazproblemasde

soporte, recopilar comentarios sobre proyectos y documentos, y publicar procedimientos

recomendados. Losgruposde Yammerson un lugar donde los miembrospuedenponerseal día

rápidamente en un proyecto, participar en discusionesencadenadasy mantener informados a

clientesy proveedoressobre conversaciones. Yammertambién le ayudaa descubririnformación

relevante, grupos,archivosy usuarios,para que todos puedan compartir sus conocimientosen

diferentesdepartamentosy zonashorarias.



Microsoft Yammer

Ver Video: https://youtu.be/qA3rqQ912A8

https://youtu.be/qA3rqQ912A8


SharePoint Online 

Cree sitios de intranet, páginas, bibliotecas de documentos y listas.

Agregue elementos web para personalizar el contenido.

Muestre elementos visuales importantes, noticias y actualizaciones con un sitio de grupo o 
comunicación.

Descubra, siga y busque sitios, archivos y personas en toda la empresa.

Administre su rutina diaria con flujos de trabajo, formularios y listas.

Sincronice y almacene los archivos en la nube para que cualquiera pueda trabajar de forma 
segura con usted.



SharePoint Online

Ver Video: https://youtu.be/wozT4iUXfIg

https://youtu.be/wozT4iUXfIg


Microsoft Delve

Delvees una nuevaopción introducida en Office 365 que puede ser habilitadapara los
usuariosy es una nuevamanerade buscary descubrircontenido en Office 365. Esuna
especiede notasque ayudarána los usuariosfinalesa dar un vistazoa su ocupadodía y
priorizarsutrabajo.

Basándoseen el trabajode cadaindividuo,Delveanalizaráy ofrecerála informacióna cada
usuarioen DelveViews. Asíque, de manerabásica,la informaciónque ven en su Delve
serádiferentepor completode la quesemuestraa otra persona.

¿Quétipo de archivosmuestraDelvea losusuarios?

Delvemuestravideos,PDF,PowerPoint,Excelo documentosde Word de los usuariosy da
prioridad al contenido que ha sido modificado o visto en los últimos tres mesesy lo
muestrade acuerdoa estoen DelveViewsparacadausuarioen particular.



Microsoft Delve

Ver Video: https://youtu.be/o-fooqMWa_U 

https://youtu.be/o-fooqMWa_U


ÅRecursos para Estudiantes: 

Åhttps://www.microsoft.com/es-
ES/education/students/resources/default.aspx

ÅCentro de Aprendizaje Office 365

Åhttps://support.office.com/office-training-
center?redirectSourcePath=%252fes-ES%252farticle%252fOffice-Training-
Center-b8f02f81-ec85-4493-a39b-4c48e6bc4bfb

Recursos Office 365 Education.

https://www.microsoft.com/es-ES/education/students/resources/default.aspx
https://support.office.com/office-training-center?redirectSourcePath=/es-ES/article/Office-Training-Center-b8f02f81-ec85-4493-a39b-4c48e6bc4bfb

